Informace pro pedagogické praxe doplňujícího studia
1. Se všemi otázkami týkajícími se pedagogických praxí se obracejte na Terezu Novákovou, Středisko biologického vzdělávání, Viničná 7, Praha 2. Tel.: 221 951 871, Fax.: 221 951 867, email: sbiv@centrum.cz, kblazova@centrum.cz, www stránky: www.natur.cuni.cz/sbv
2. V rámci doplňujícího studia byste měli odučit:

- minimální počet náslechových hodin: 
5
- minimální počet odučených hodin:   
20 (10 hodin na ZŠ a 10 hodin na SŠ)
Sami si předjednejte praxi ve škole dle vlastního výběru v blízkosti bydliště (pro pražské posluchače může školu zajistit fakulta). Informaci o vybrané škole, vyučujícím a termínu praxe pošlete e-mailem do Střediska biologického vzdělávání, které oficiálně požádá vedení školy o umožnění praxe. Po ukončení pedagogických odevzdejte přípravy a formuláře do Střediska biologického vzdělávání.
    Pro vaši vlastní praxi je ideální, může-li vám fakultní učitel (FU) poskytnout vyučovací hodiny např. ve dvou až třech třídách různých ročníků nižšího/vyššího gymnázia po celou dobu praxe, abyste měli možnost každou třídu poznat, vyzkoušet si své pedagogické dovednosti a ověřit si účinnost svého působení. 
3. Rozvrh vyučovaných hodin předložíte nejpozději druhý den praxe (osobně nebo e-mailem) Tereza Novákové do Střediska biologického vzdělávání a koordinátoru pedagogických praxí Mgr. Michaele Frýzkové, michaela.fryzkova@centrum.cz . Pokud nedodáte rozvrh, nebude se vám tato výuka od 4. dne počítat.
4. Do rozvrhu (formulář D) uvedete čitelně jména a příjmení učitelů u nichž se praxe koná. Upozorníte učitele, že má mít platnou smlouvu o vedení pedagogických praxí. Pokud učitel smlouvu nemá, měl by dodat personální údaje Tereze Novákové obratem (formulář je ke stažení na http://www.natur.cuni.cz/sbv/soubory/ucitele.htm ). 
5. JAKOUKOLIV ZMĚNU V ROZVRHU HODIN OKAMŽITĚ NAHLAŠTE, nejlépe e-mailem nebo telefonicky Tereze Novákové nebo Mgr. Michaele Frýzkové. Pokud nebudete ve škole v době, kdy jste měli podle rozvrhu vyučovat, nebude se vám výuka počítat a mohou být vyvozeny i další důsledky.
6. Hospitované hodiny zaznamenávejte do Seznamu náslechových hodin (A) a zapisuje si záznamy z náslechů, které obsahují základní údaje (třída, datum, jméno, vyučující, téma), výchovně vzdělávací cíl a sled didaktických fází hodiny s poznámkami a časovými údaji. 
7. Příprava na výstupy má jednotnou formální úpravu, součástí příprav jsou i formulace otázek, zápisu na tabuli, schémata a obrázky, seznam plánovaných pomůcek (včetně přírodnin a didaktické techniky). Písemnou přípravu vypracujete včas, aby vám ji FU zkontroloval před výukou a svým podpisem potvrdil, že s ní byl seznámen. Přehled odučených hodin spolu s hodnocením učitele je na Seznamu odučených hodin (B). Během rozborů vyučovaných hodin hodnotí FU splnění plánovaných cílů, plánovaného průběhu hodiny a jednotlivé didaktické fáze hodiny. Uplatníte i své postřehy a poznámky. Své hodnocení hodiny zaznamená FU na konec vaší přípravy (případně na zvláštní papír).
8. Po ukončení praxe na škole vyplní FU závěry o praxi do Souhrnného hodnocení studenta (C). Necháte si potvrdit všechny dokumenty pedagogických praxí (A, B, C) vedením školy a osobně doručíte všechny dokumenty, přípravy a poznámky z náslechů Tereze Novákové nebo Mgr. Frýzkové na fakultě nejpozději do týdne po ukončení praxí. Žádám vás, aby tento termín dodrželi, protože na něj je vázáno vyplácení odměn fakultních učitelů!
9. Za výrazné porušení pokynů, tj. nekvalitní přípravu, nevčasné plnění povinností, neodevzdání rozvrhu atd. se praxe s okamžitou platností ruší. Náhradní praxe bude vypsána v dalším semestru.
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